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ข้อปฏิบตัิการเข้าร่วมประชุมผู้ถือหุ้นผ่านสื่ออิเลก็ทรอนิกสแ์ละวิธีมอบฉันทะ 
 

บรษิัทมอบหมายใหบ้รษิัท ควิดแลบ จ ากัด (“ควิดแลบ”) เป็นผูใ้หบ้ริการระบบควบคุมการประชุมผูถื้อหุน้ผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส ์
(“E-AGM”) ซึ่งระบบการประชุมดังกล่าวไดร้บัรองจากส านักงานพัฒนาธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส ์และรองรบัทุกอุปกรณ์ ไดแ้ก่ 
คอมพิวเตอร ์(Computer) แล็ปท็อป (Laptop) แท็บเล็ต (Tablet) และสมารต์โฟน (Smartphone) โดยข้อปฏิบัติการเข้าร่วม
ประชมุผูถื้อหุน้ผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกสแ์ละวิธีมอบฉนัทะ มีดงันี ้

1.  ผู้ถือหุ้นทีม่ีความประสงคเ์ข้าร่วมการประชุม ใหด้  าเนินการดงันี ้

1.1 ผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉันทะ สามารถลงทะเบยีนแจง้ความประสงคเ์ขา้รว่มประชมุ E-AGM 
ผ่านที่อยู่เว็บไซต ์(“Web Link”) https://uv.foqus.vc/registration/ 
หรือสแกน QR Code ได้ตั้งแต่วนัที ่3 มกราคม 2566 เป็นตน้ไป 

1.2 เมื่อเขา้สู่ระบบลงทะเบยีน ใหท่้านกรอกขอ้มลูตามที่ระบบไดร้ะบไุวแ้ละแนบไฟลเ์อกสารยืนยนัตวัตน ดงัต่อไปนี ้
• ผู้ถือหุ้นทีเ่ป็นบุคคลธรรมดา แนบส าเนาประจ าตวัประชาชน หรือส าเนาหนงัสือเดินทาง หรือส าเนาเอกสารอื่นซึ่ง

ออกโดยหน่วยงานราชการ ที่ยงัไม่หมดอาย ุพรอ้มลงนามรบัรองส าเนาถกูตอ้ง 
• ผู้ถือหุ้นทีเ่ป็นนิติบุคคล แนบหนงัสือมอบอ านาจหรือหนงัสือมอบฉนัทะท่ีลงนามแลว้ พรอ้มเอกสารประกอบตาม

รายละเอียดที่ระบใุนหวัขอ้ “เอกสารประกอบการมอบฉนัทะ” 

1.3 ภายหลงับริษัทตรวจสอบความถูกตอ้งครบถว้นของเอกสารต่างๆ ของท่านเพื่อยืนยนัสิทธิเขา้รว่มประชุมแลว้ ท่านจะไดร้บั
อีเมลน าส่ง Web Link ส าหรบัเขา้รว่มระบบการประชุม E-AGM พรอ้มทัง้ชื่อผูใ้ช ้(Username) รหสัผ่าน (Password) 
แก่ท่าน ภายใน 3 วนัท าการก่อนการประชุม ทัง้นี ้บริษัทขอใหท้่านศึกษาคู่มือวิธีการใชง้านระบบประชุม E-AGM ที่อยู่
ในล าดบัถัดไปโดยละเอียด และขอใหเ้ก็บรกัษาชื่อผูใ้ช ้(Username) และรหสัผ่าน (Password) ของท่านเป็นความลบั 
ไม่เปิดเผยแก่ผูอ้ื่น 

1.4 กรณีไฟลเ์อกสารไม่ครบถว้น/ไม่ถกูตอ้ง ท่านจะไดร้บัอีเมลแจง้ใหท้ราบ เพื่อใหท้่านเขา้ระบบและน าส่งไฟลเ์อกสารแกไ้ข
และเอกสารเพิ่มเติม 

1.5 กรณีท่านมีค าถามเก่ียวกับการลงทะเบียนหรือการใชง้านระบบการประชมุ E-AGM หรือกรณีชื่อผูใ้ช ้(Username) และ
รหสัผ่าน (Password) สญูหาย หรือยงัไม่ไดร้บัขอ้มลูดงักล่าวภายในวันจันทรท์ี่ 16 มกราคม 2566 ขอใหท้่านติดต่อ 
ควิดแลบทางอีเมล info@quidlab.com หรือโทรศพัท ์หมายเลข 02-013-4322 และ 080-008-7616 

2.    กรณีผู้ถือหุ้นมีความประสงคม์อบฉันทะให้บุคคลอื่นเข้าร่วมประชุม E-AGM ใหด้  าเนนิการดงันี ้

ผูถื้อหุน้ท่ีไม่สามารถเขา้รว่มประชมุดว้ยตนเอง สามารถมอบฉันทะใหบ้คุคลอืน่หรือกรรมการอิสระของบรษิัทท่านใดท่านหนึ่ง 
ดงัต่อไปนี ้เขา้รว่มประชมุและออกเสียงแทนตนเองได ้ 
• นายสุวิทย ์จินดาสงวน   กรรมการอิสระและประธานกรรมการตรวจสอบ  หรือ                    
• รศ. ธิติพันธุ ์เชือ้บุญชัย   กรรมการอสิระและกรรมการตรวจสอบ      
ที่อยู่ บรษิัท ยนูิเวนเจอร ์จ ากัด (มหาชน) ชัน้ 22 อาคารปารค์เวนเชอร ์อีโคเพล็กซ ์ เลขที่ 57 ถนนวิทยุ แขวงลมุพินี เขตปทุมวนั 
กรุงเทพฯ 10330 

หมายเหต ุ:  กรรมการอิสระขา้งตน้ไม่มีส่วนไดเ้สียพิเศษที่แตกต่างจากกรรมการอ่ืนในทกุวาระที่เสนอในการประชุมสามญัผูถ้ือหุน้ประจ าปี 2566  

บริษัทขอใหผู้ถื้อหุน้ที่ประสงคจ์ะมอบฉันทะใหบุ้คคลอื่นเขา้ร่วมประชุม E-AGM กรอกข้อมูลและลงลายมือในหนังสือมอบ
ฉันทะแบบ ข. ที่บริษัทได้จัดส่งให้แก่ผู้ถือหุ้นพรอ้มหนังสือเชิญประชุม (หรือสามารถดาวน์โหลดหนังสือมอบฉันทะจาก
เว็บไซตบ์ริษัทที่ www.univentures.co.th) จากนั้นใหส้่งหนังสือมอบฉันทะและส าเนาเอกสารประกอบการมอบฉันทะ 
ผ่านระบบลงทะเบียนตามขั้นตอนในข้อ 1. ได้ตั้งแต่วันที ่3 มกราคม 2566 
 

ลงทะเบียนแจง้ความประสงค์ 
เขา้ร่วมประชมุ E-AGM 

https://uv.foqus.vc/registration/
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 เอกสารประกอบการมอบฉันทะ  

• ผู้ถือหุ้นทีเ่ป็นบุคคลธรรมดา  
1. หนงัสือมอบฉนัทะที่กรอกขอ้ความครบถว้น และลงลายมือชื่อของผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ และ 
2. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนหรือส าเนาหนงัสือเดินทางที่ยงัไม่หมดอายขุองผูม้อบฉนัทะ และลงลายมือชื่อรบัรอง

ส าเนาถกูตอ้งของผูม้อบฉนัทะ และ 
3. ส าเนาบัตรประจ าตวัประชาชนหรือส าเนาหนังสือเดินทางที่ยงัไม่หมดอายุของผูร้บัมอบฉันทะ และลงลายมือชื่อ

รบัรองส าเนาถกูตอ้งของผูร้บัมอบฉนัทะ  
• ผู้ถือหุ้นทีเ่ป็นนิติบุคคล  

1. หนงัสือมอบฉนัทะที่กรอกขอ้ความครบถว้น และลงลายมือชื่อของผูม้ีอ  านาจลงนามผูกพนันิติบุคคลนัน้ รวมทัง้ตรา 
ประทบัของนิติบคุคล (ถา้มี) ของผูม้อบฉนัทะ และลงลายมือชื่อของผูร้บัมอบฉนัทะ และ 

2. หนงัสือรบัรองการจดทะเบียนเป็นนิติบคุคลของผูม้อบฉนัทะ ซึ่งลงลายมือชื่อรบัรองส าเนาถกูตอ้งและออกใหไ้ม่เกิน 
6 เดือน ก่อนวนัประชมุผูถื้อหุน้ และ 

3. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนหรือหนงัสือเดินทางที่ยงัไม่หมดอายุ และลงลายมือชื่อรบัรองส าเนาถูกตอ้งของผูม้ี
อ  านาจลงนามผกูพนันิติบคุคลนัน้ (ผูม้อบฉนัทะ) และ 

4. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนหรือหนงัสือเดินทางที่ยงัไม่หมดอาย ุและลงลายมือชื่อรบัรองส าเนาถกูตอ้งของผูร้บั
มอบอ านาจ 

3.   วธิกีารเข้าระบบเพื่อร่วมประชุม E-AGM 

3.1  วนัประชุมสามญัผูถื้อหุน้ประจ าปี 2566 ในวนัองัคารที่ 17 มกราคม 2566 ผูถื้อหุน้และผูร้บัมอบฉันทะสามารถเขา้ร่วมประชุม 
E-AGM ผ่าน Web Link โดยใช้ชื่อผู้ใช้ (Username) รหัสผ่าน (Password) ที่ได้รับจากควิดแลบ ทั้งนี ้ บริษัทจะเปิดระบบ
ประชุม E-AGM ใหผู้ถื้อหุน้ลงทะเบียนเขา้ร่วมประชุมตัง้แต่เวลา 13.00 น. (ล่วงหนา้ 1 ชั่วโมง ก่อนเวลาเริ่มประชุม) และเริ่ม
ถ่ายทอดสดการประชมุผูถื้อหุน้ในเวลา 14.00 น. เป็นตน้ไป 

3.2  กรณีผูถื้อหุน้ประสบปัญหาดา้นเทคนิคในการเขา้รว่มประชมุหรือการใชร้ะบบประชมุ E-AGM ทัง้ก่อนการประชมุหรือระหว่างการ
ประชมุ กรุณาติดต่อควิดแลบ ทางอีเมล info@quidlab.com หรือโทรศัพท ์หมายเลข 02-013-4322 และ 080-008-7616 

ทัง้นี ้เพื่อความสะดวกและความราบรื่นในการเขา้ร่วมประชุม E-AGM ฝ่ายสนับสนุนดา้นเทคนิคของควิดแลบแนะน าใหเ้ขา้ร่วม
ประชุมโดยใชค้อมพิวเตอร ์(Computer) หรือแล็ปท็อป (Laptop) รวมทั้งอินเตอรเ์น็ตที่ใชง้านตอ้งมีความเสถียร เนื่องจากการ
ประชมุผูถื้อหุน้มีระยะเวลาด าเนินการประชมุมากกว่า 1 ชั่วโมง  
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คู่มือการลงทะเบียนแจง้ความประสงคเ์ข้าร่วมประชุม E-AGM 

ท่านสามารถเขา้ระบบลงทะเบียนแจง้ความประสงคเ์ขา้ร่วมประชุม E-AGM ผ่านคอมพิวเตอร ์(Computer) แล็ปท็อป (Laptop) 
แท็บเล็ต (Tablet) และสมารต์โฟน (Smartphone) ที่ใชเ้ว็บเบราวเ์ซอร ์เช่น Google Chrome, Microsoft Edge, Apple Safari, 
Firefox ในเวอรช์นัที่อพัเดทเป็นปัจจบุนั โดยไม่ตอ้งติดตัง้โปรแกรมพิเศษใดๆ 
 

ขั้นตอนการลงทะเบียนแจง้ความประสงคเ์ข้าร่วมประชุม E-AGM 

1. สแกน QR Code                       หรือพิมพ ์https://uv.foqus.vc/registration/ ระบบจะน าท่านเขา้สู่หนา้จอดงันี ้

  

 

 

 

 

 

 
\ 
 
 
 

2. กรอกข้อมูล (1) เลขทะเบียนผู้ถือหลกัทรพัย ์และ (2) เลขบัตรประจ าตัวประชาชน หรือทะเบียนนิติบุคคล หรือหมายเลข
หนงัสือเดินทาง (หากท่านไม่ทราบเลขทะเบียนผูถื้อหลกัทรพัย ์ขอใหท้่านติดต่อนายทะเบียนหลกัทรพัยโ์ดยตรง) 

3. ภายหลังกรอกขอ้มูลในขอ้ 2. ขอใหค้ลิกเครื่องหมายถูกในช่อง Accept terms และกดปุ่ ม Submit เมื่อข้อมูลที่ท่านกรอก
ถกูตอ้ง หนา้จอจะเขา้สู่ระบบน าส่งเอกสาร ตามภาพดา้นล่างนี ้

 

 

https://uv.foqus.vc/registration/
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4.  กรอกขอ้มลูตามหวัขอ้ที่ปรากฏในหนา้จอระบบ ดงันี ้
• อีเมล ส าหรบัใชร้บัชื่อผูใ้ช ้(Username) และรหสัผ่าน (Password) ส าหรบัเขา้รว่มประชมุ E-AGM 
• หมายเลขโทรศพัท ์ส าหรบักรณีที่บรษิัทมีความจ าเป็นตอ้งติดต่อท่าน 
• น าส่งไฟล ์(“อปัโหลด”) เอกสารยืนยนัตวัตนตามที่ระบุในขอ้ 1.2 ขา้งตน้ ซึ่งสามารถอปัโหลดไดส้งูสดุ 5 ไฟล ์ต่อการส่ง 

1 ครัง้ โดยไฟลเ์อกสารตอ้งมีนามสกลุ jpg, png, gif หรือ pdf และแต่ละไฟลต์อ้งมีขนาดไม่เกิน 5 MB  
• กรณีท่านประสงคม์อบฉันทะใหบุ้คคลอื่นเขา้ร่วมประชุม ใหท้่านกดที่ช่องรบัมอบฉันทะ (proxy) และกรอกขอ้มูล

ผูร้บัมอบฉันทะ รวมทั้งเลือกรูปแบบหนังสือมอบฉันทะว่าเป็นแบบ ก. แบบ ข. หรือแบบ ค. และท่านตอ้งอัปโหลดไฟล์
หนงัสือมอบฉันทะพรอ้มเอกสารประกอบการมอบฉันทะ (ตามที่ระบุในขอ้ 2. ของขอ้ปฏิบตัิการเขา้ร่วมประชุมผูถื้อหุ้นผ่าน
ส่ืออิเล็กทรอนิกสแ์ละวิธีมอบฉนัทะ) เขา้ระบบใหถ้กูตอ้งครบถว้นต่อไป 

5. เมื่อกรอกขอ้มลูและอปัโหลดเอกสารแลว้เสรจ็ ใหก้ดปุ่ ม Submit จะมีขอ้ความแจง้ผลการอปัโหลดเอกสารส าเรจ็หรือไม่ ดงันี ้
 
 
 

  

 

หากอัปโหลดเอกสารไม่ส าเร็จ ระบบจะขึน้ขอ้ความแจง้สาเหตุที่ไม่สามารถอัปโหลดเอกสารได ้หากท่านไม่เขา้ใจสาเหตุที่
ไดร้บัแจง้ดงักล่าว ขอใหต้ิดต่อควิดแลบทางอีเมล info@quidlab.com หรือโทรศพัท ์หมายเลข 02-013-4322   

6. ภายหลงัอปัโหลดเอกสารส าเรจ็ หนา้จอตามภาพดา้นล่างจะปรากฏขึน้ และสามารถอปัโหลดเอกสารเพิ่มไดใ้นขัน้ตอนนี ้
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. เมื่ออปัโหลดเอกสารเสรจ็สิน้ ขอใหก้ดปุ่ ม Logout ท่านจะไดร้บัอเีมลยนืยนัการส่งเอกสารส าเรจ็ 
8. ภายหลงัเอกสารของท่านผ่านการตรวจสอบแลว้ ท่านจะไดร้บัอีเมลแจง้ชื่อผูใ้ช ้(Username) รหสัผ่าน (Password) ส าหรบั

เขา้ร่วมประชุมภายใน 3 วันท าการ ก่อนการประชุม อย่างไรก็ดี หากท่านยังไม่ได้รับอีเมลในวันที่ 16 มกราคม 2566 
ขอให้ติดต่อควิดแลบทางอีเมล info@quidlab.com หรือโทรศัพท ์หมายเลข 02-013-4322 และ 080-008-7616 หรือ
งานเลขานุการบริษัท อีเมล uv-comsec@univentures.co.th หรือโทรศัพท ์หมายเลข 02-643-7191 หรือ 02-643-7193 

9. กรณีเอกสารของท่านไม่ผ่านการตรวจสอบ ท่านจะไดร้บัอีเมลแจง้สาเหต ุโดยท่านสามารถ Login เขา้ระบบเพื่ออปัโหลดไฟล์
เอกสารไดอ้ีกครัง้ 
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 คู่มือการใช้งานระบบประชุมผู้ถือหุ้นผ่านสื่ออเิล็กทรอนิกส ์
 

ท่านสามารถเขา้ระบบประชุม E-AGM ผ่านคอมพิวเตอร ์(Computer) แล็ปท็อป (Laptop) แท็บเล็ต (Tablet) และ
สมารต์โฟน (Smartphone) ที่ใชเ้ว็บเบราวเ์ซอร ์เช่น Google Chrome, Microsoft Edge, Apple Safari, Firefox ใน
เวอรช์นัที่อพัเดทเป็นปัจจบุนั โดยไม่ตอ้งติดตัง้โปรแกรมพิเศษใดๆ 
 

ขั้นตอนการเข้าสูร่ะบบประชุม E-AGM  

1. คลิก Web Link ที่ท่านไดร้บั หรือพิมพ ์URLในเบราวเ์ซอร ์เพื่อเขา้รว่มการประชมุ E-AGM จากนัน้ท่านจะเขา้สู่ระบบ 
2. ใส่ชื่อผูใ้ช ้(Username) รหสัผ่าน (Password) ที่ท่านไดร้บั จากนัน้คลิกเครื่องหมายในช่อง Accept Term และกดปุ่ ม Login  
3. หากชื่อผูใ้ชแ้ละรหสัผ่านถูกตอ้ง ท่านจะไดร้บัอนญุาตใหเ้ขา้สู่ระบบประชมุ E-AGM โดยระบบจะขอใหท้่านกดปุ่ ม “อนญุาต” 

หรือ “Allow” ตามภาพดา้นล่าง ตอนเขา้ระบบหรือเมื่อท่านเปิดกลอ้งและไมโครโฟน (หากท่านไม่กดปุ่ มอนุญาต ท่านยงัคง
เขา้รว่มการประชมุได ้แต่บคุคลอื่นอาจไม่ไดย้ินเสียงและไม่เห็นท่าน ในกรณีที่ท่านตอ้งการถามค าถามในท่ีประชมุ 

ระบบการประชมุ E-AGM ประกอบดว้ยฟังกช์นัการใชง้าน ที่ท่านสามารถเขา้ใชง้านดว้ยการกดที่เมน ูดงันี ้

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือการใชง้านระบบ 
ประชุมฉบบัเตม็ 

กรณีผูถ้ือหุน้ประสบปัญหาดา้นเทคนิคใน
การเข้าร่วมประชุมหรือการใช้งานระบบ
ประชุม E-AGM ทั้งก่ อนหรือระหว่าง
ประชุม กรุณาติดต่อควิดแลบทาง
อีเมล info@quidlab.com หรือโทรศัพท์ 
02-013-4322 และ 080-008-7616 
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ค าอธิบายฟังกช์นัการใช้งาน 
ปุ่ มหมายเลข 1 วาระการประชุมและระบบลงคะแนนเสียง 
• เมื่อกดปุ่ ม จะแสดงวาระการประชุมทัง้หมด และท่านสามารถลงคะแนนเสียงแต่ละวาระ โดยเลือกปุ่ ม “เห็นดว้ย” หรือ “ไม่

เห็นดว้ย” หรือ “งดออกเสียง” จากนั้นให้กดปุ่ ม “ส่ง (Send)” เพื่อส่งผลการลงคะแนนเสียงในวาระนั้น โดยระบบจะแจ้ง
ขอ้ความ “ส่งการลงคะแนนเรียบรอ้ย” เมื่อท่านไดก้ดปุ่ ม “ส่ง (Send)” เรียบรอ้ยแลว้  

• ท่านสามารถลงคะแนนเสียงแต่ละวาระไดต้ลอดการประชมุ ยกเวน้วาระท่ีปิดการลงคะแนนเสียงแลว้  

ปุ่ มหมายเลข 2 แสดงผลคะแนนเสียงในแต่ละวาระ 
• เมื่อกดปุ่ ม จะแสดง (1) ขอ้มลูองคป์ระชมุและ (2) ผลการลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระที่ไดปิ้ดการลงคะแนนเสียงแลว้  
ปุ่ มหมายเลข 3 ดาวนโ์หลดเอกสารการประชุม 
• เมื่อกดปุ่ ม จะสามารถดาวนโ์หลดเอกสารประกอบการประชมุ เช่น หนงัสือเชิญประชมุและเอกสารประกอบการประชมุ แบบ 

56-1 One Report ปี 2565, งบการเงิน ประจ าปี 2565 เป็นตน้ 
ปุ่ มหมายเลข 4 ถามค าถามโดยการพิมพข์อ้ความ 
• เมื่อกดปุ่ ม จะขึน้หนา้จอที่ท่านสามารถพิมพค์ าถาม และเมื่อท่านพิมพค์ าถามแลว้เสรจ็ ใหก้ดปุ่ ม “ส่ง (Send)” เพื่อใหค้  าถาม

ถกูส่งไปยงัเจา้หนา้ที่ของบรษิัท โดยท่านจะเห็นเฉพาะค าถามของตวัท่านเองเท่านัน้ 
ปุ่ มหมายเลข 5 ถามค าถามโดยการเปิดกล้องและไมโครโฟน 
• เมื่อกดปุ่ มรูปยกมือ (ซึ่งอยู่ดา้นล่างของจอภาพระบบประชมุ) ท่านตอ้งรอใหเ้จา้หนา้ที่ของบรษิัทอนญุาตค าขอ จึงจะสามารถ

เปิดกลอ้งและไมโครโฟนเพื่อถามค าถามได ้ 
ปุ่ มหมายเลข 6 เลือกรูปแบบการแสดงหน้าจอ 
• เมื่อกดปุ่ ม จะสามารถเลือกแสดงหนา้จอแบบเต็ม หรือหนา้จอแบบย่อที่แสดงภาพผูเ้ขา้รว่มประชมุทกุท่านท่ีเปิดกลอ้ง 
ปุ่ มหมายเลข 7 ดาวนโ์หลดคูมื่อการใช้งานระบบประชุม 
• เมื่อกดปุ่ ม จะสามารถดาวนโ์หลดคู่มือการใชง้านระบบประชมุ E-AGM  
ปุ่ มหมายเลข 8 ออกจากระบบการประชุม 
• เมื่อกดปุ่ ม ระบบจะถามยืนยันท่านว่า “ตอ้งการออกจากระบบหรือไม่/ Are you sure you want to log out?” หากท่าน

ตอ้งการออกจากระบบ ใหก้ดปุ่ ม “ออกจากระบบ (Logout)”  
ปุ่ มหมายเลข 9 การตัง้ค่า 
• กรณีท่านไม่สามารถเปิดกลอ้งเปิดไมโครโฟนเพื่อถามค าถามได ้เมื่อกดปุ่ มนี ้ท่านจะสามารถตรวจสอบว่าอปุกรณข์องท่านได้

เชื่อมต่อกบัระบบแลว้หรือไม่ ซึ่งใหท้่านเลือกการเชื่อมต่อใหต้รงกบัอปุกรณ ์

 


