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การลงทะเบียน หลกัฐานแสดงสิทธิเข้าร่วมประชุม วิธกีารมอบฉันทะ  
และการออกเสียงลงคะแนนในการประชุมสามัญผู้ถือหุน้ประจาํปี 2563 ครัÊงทีÉ 41  

 

การลงทะเบียนผูเ้ขา้รว่มประชมุสามญัผูถื้อหุน้ประจาํปี 2563 ครัÊงทีÉ 41 ของบรษิัท ยูนิเวนเจอร ์จาํกัด (มหาชน) เพืÉอความสะดวกใน

การลงทะเบียน ผูถื้อหุน้และผูร้บัมอบฉนัทะทีÉจะมาประชมุโปรดนาํหนงัสือนดัประชมุ ใบลงทะเบียน และหนงัสือมอบฉนัทะมาดว้ย 
1. เอกสารทีÉผู้เข้าร่วมประชุมจะต้องแสดงก่อนเข้าร่วมประชุม 

บุคคลธรรมดา 
ก. กรณีผู้ถือหุ้นเข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง 

ใหแ้สดงเอกสารทีÉส่วนราชการออกใหท้ีÉยงัไม่หมดอาย ุเช่น บตัรประจาํตวัประชาชน บตัรประจาํตวัขา้ราชการ ใบขบัขีÉ หรือ

หนงัสือเดินทาง และหากมีการเปลีÉยนชืÉอ-นามสกลุ ใหย้ืÉนหลกัฐานประกอบดว้ย 
ข. กรณีมอบฉันทะให้ผู้รับมอบฉันทะเข้าร่วมประชุม 

(1) หนงัสือมอบฉนัทะตามแบบทีÉแนบมาพรอ้มหนังสือนดัประชุม (แบบ ก. หรือแบบ ข.) ซึÉงไดก้รอกขอ้ความถูกตอ้ง

ครบถว้นและลงลายมือชืÉอผูม้อบฉนัทะ และผูร้บัมอบฉนัทะ 
(2) สาํเนาเอกสารทีÉส่วนราชการออกใหข้องผูถื้อหุน้ ตามขอ้ ก. และผูถื้อหุน้ไดล้งชืÉอรบัรองสาํเนาถกูตอ้ง 
(3) แสดงเอกสารทีÉส่วนราชการออกใหข้องผูร้บัมอบฉนัทะ เช่นเดียวกบัขอ้ ก. 

นิติบุคคล 
ค. กรณีผู้แทนของผู้ถือหุ้น (กรรมการผู้มีอาํนาจ) เข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง 

(1) แสดงเอกสารทีÉส่วนราชการออกใหข้องผูแ้ทนนิติบคุคลเช่นเดียวกบักรณีบคุคลธรรมดา ขอ้ ก. 
(2) สาํเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถื้อหุน้ซึÉงรบัรองสาํเนาถูกตอ้งโดยผูแ้ทนนิติบุคคล (กรรมการ 

ผูม้ีอาํนาจ) และมีขอ้ความแสดงให้เห็นว่าผูแ้ทนนิติบุคคลซึÉงเป็นผู้เข้าร่วมประชุมมีอาํนาจกระทาํการแทนนิติ

บคุคลซึÉงเป็นผูถื้อหุน้ตามกฎหมาย 
ง. กรณีผู้ถือหุ้นมอบฉันทะให้ผู้รับมอบฉันทะเข้าร่วมประชุม 

(1) หนงัสือมอบฉนัทะตามแบบทีÉแนบมาพรอ้มหนงัสือนดัประชุม (แบบ ก. หรือแบบ ข.) ซึÉงไดก้รอกขอ้ความถูกตอ้ง

ครบถว้นและลงลายมือชืÉอของผูม้ีอาํนาจลงนามนิติบคุคล (กรรมการผูม้ีอาํนาจ) ซึÉงเป็นผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบ

ฉนัทะ 
(2) สาํเนาหนังสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถื้อหุ้นซึÉงรบัรองสาํเนาถูกตอ้งโดยผูม้ีอาํนาจลงนามนิติบุคคล 

(กรรมการผูม้ีอาํนาจ) และมีขอ้ความแสดงใหเ้ห็นว่าผูม้ีอาํนาจลงนามนิติบุคคลซึÉงลงนามในหนังสือมอบฉันทะมี

อาํนาจกระทาํการแทนนิติบคุคลซึÉงเป็นผูถื้อหุน้ตามกฎหมาย 
(3) สาํเนาเอกสารทีÉส่วนราชการออกใหข้องผูแ้ทนนิติบคุคล (กรรมการผูม้ีอาํนาจ) ซึÉงเป็นผูม้อบฉันทะและลงชืÉอรบัรอง

สาํเนาถกูตอ้ง 
(4) แสดงเอกสารทีÉส่วนราชการออกใหข้องผูร้บัมอบฉนัทะ เช่นเดียวกบักรณีบคุคลธรรมดา ขอ้ ก. 

จ. กรณีผู้ถือหุ้นเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตัÊงให้คัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผู้รับฝาก
และดูแลหุ้น 
(1) ใหเ้ตรียมเอกสาร และแสดงเอกสารเช่นเดียวกบักรณีนิติบคุคล ขอ้ ค. หรือ ง. 
(2) ในกรณีทีÉผูถื้อหุน้ทีÉเป็นผูล้งทุนต่างประเทศมอบให้ Custodian เป็นผูล้งนามในหนังสือมอบฉันทะแทน ตอ้งส่ง

หลกัฐานเพิÉมเติม ดงัต่อไปนี Ê        
(2.1)  หนังสือมอบอาํนาจจากผู้ถือหุ้นทีÉเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศให้ Custodian เป็นผู้ดาํเนินการลงนามใน

หนงัสือมอบฉนัทะแทน 
(2.2) หนงัสือยืนยนัวา่ผูล้งนามในหนงัสือมอบฉนัทะแทนไดร้บัอนญุาตใหป้ระกอบธุรกจิ Custodian 

ทัÊงนี Ê เอกสารทีÉมิไดม้ีตน้ฉบบัเป็นภาษาองักฤษจะตอ้งจดัทาํคาํแปลภาษาองักฤษแนบมาพรอ้มดว้ย และใหผู้ถื้อหุน้หรือ

ผูแ้ทนนิติบคุคลนัÊนรบัรองความถกูตอ้งของคาํแปล 
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2. วิธีการมอบฉันทะ 
บรษิัทไดจ้ดัส่งหนงัสือมอบฉันทะ แบบ ข. ของผูถื้อหุน้แต่ละราย ตามแบบทีÉกรมพฒันาธุรกิจการคา้ กระทรวงพาณิชย ์ไดก้าํหนด

ไวจ้าํนวน 3 แบบ ตามประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคา้ เรืÉองกาํหนดแบบหนงัสือมอบฉันทะ (ฉบบัทีÉ 5) พ.ศ. 2550 ดงันี Ê   
 แบบ ก. เป็นแบบหนงัสือมอบฉนัทะทัÉวไปซึÉงเป็นแบบทีÉง่ายไม่ซบัซอ้น 
 แบบ ข. เป็นแบบหนงัสือมอบฉนัทะทีÉกาํหนดรายการต่างๆ ทีÉจะมอบฉนัทะทีÉละเอียดชดัเจนตายตวั 
 แบบ ค. เป็นแบบทีÉใชเ้ฉพาะกรณีผูถื้อหุ้นเป็นผูล้งทุนต่างประเทศและแต่งตัÊงให ้Custodian ในประเทศไทยเป็นผูร้บั

ฝากและดแูลหุน้ 
หากผู้ถือหุ้นทีÉเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตัÊงให ้Custodian ในประเทศไทยเป็นผู้รบัฝากและดูแลหุ้นประสงค์จะใช้

หนังสือมอบฉันทะแบบ ค. สามารถดาวน์โหลดไดจ้าก www.univentures.co.th และโปรดนาํหนังสือมอบฉันทะมาในวนัทีÉ

ประชมุผูถื้อหุน้ดว้ย 
 

ผูถื้อหุน้ทีÉไม่สามารถเขา้รว่มประชมุผูถื้อหุน้ของบรษิัท ไดด้ว้ยตนเองสามารถมอบฉนัทะไดโ้ดยดาํเนินการดงันี Ê 
ก. เลือกใชห้นงัสือมอบฉนัทะขา้งตน้แบบใดแบบหนึÉงเพียงแบบเดียวเท่านัÊน ดงันี Ê 

(1) ผูถื้อหุน้ทัÉวไปจะเลือกใชห้นงัสือมอบฉนัทะไดเ้ฉพาะ แบบ ก. หรือ แบบ ข. แบบใดแบบหนึÉงเท่านัÊน  
(2) ผูถื้อหุน้ทีÉปรากฏชืÉอตามสมดุทะเบียนเป็นผูล้งทุนต่างประเทศและแต่งตัÊงให้ Custodian ในประเทศไทยเป็นผูร้บั

ฝากและดแูลหุน้ เลือกใชห้นงัสือมอบฉนัทะแบบ ค. 
ข. มอบฉันทะใหบุ้คคลใดบุคคลหนึÉงตามความประสงคข์องผูถ้ือหุ้น หรือเลือกมอบฉันทะใหก้รรมการอิสระของบริษัท 

คนใดคนหนึÉง โดยใหร้ะบุชืÉอพรอ้มรายละเอียดของบคุคลทีÉผูถื้อหุน้ประสงคจ์ะมอบฉันทะ หรือกาเครืÉองหมายหนา้ชืÉอ

กรรมการอิสระ ตามทีÉบรษิัทระบุไวใ้นหนงัสือมอบฉนัทะโดยเลือกเพียงท่านเดียวใหเ้ป็นผูร้บัมอบฉันทะในการเขา้ร่วม

ประชมุดงักลา่ว 
ค. ปิดอากรแสตมป์ จาํนวน 20 บาท พรอ้มทัÊงขีดฆ่าลงวนัทีÉทีÉทาํหนงัสือมอบฉนัทะดงักล่าว เพืÉอใหถ้กูตอ้งและมีผลผกูพนั

ตามกฎหมาย ทัÊงนี Êบริษัท ไดอ้าํนวยความสะดวกในการปิดอากรแสตมป์ใหแ้ก่ผูร้บัมอบฉันทะทีÉมาลงทะเบียนเขา้รว่ม

ประชมุ 
ง. ส่งหนงัสือมอบฉันทะใส่ซองทีÉบริษัทเตรียมใหค้ืนมายงับริษัทภายในวันพฤหัสบดีทีÉ 16 มกราคม 2563 หรือก่อนเวลาเริÉม

การประชมุอย่างนอ้ยครึÉงชัÉวโมงเพืÉอใหเ้จา้หนา้ทีÉของบรษิัท ไดม้ีเวลาตรวจสอบเอกสารและใหท้นัเวลาเริÉมประชมุ   
ทัÊงนี Ê ผูถื้อหุน้ไม่สามารถแบ่งแยกจาํนวนหุน้โดยมอบฉันทะใหผู้ร้บัมอบฉันทะหลายคนเพืÉอแบ่งแยกการลงคะแนนเสียงได ้

และผูถื้อหุน้จะตอ้งมอบฉนัทะเท่ากับจาํนวนหุน้ทีÉตนถืออยู่ โดยไม่สามารถจะมอบฉนัทะเพียงส่วนนอ้ยกว่าจาํนวนทีÉตนถือ

อยู่ได ้เวน้แต่เป็น Custodian ทีÉผูถื้อหุน้ซึÉงเป็นผูล้งทุนต่างประเทศและแต่งตัÊงใหเ้ป็นผูร้บัฝากและดูแลหุน้ตามหนงัสือมอบ

ฉนัทะแบบ ค. 
 

3. การลงทะเบียนเข้าร่วมประชุม 
บริษัทจะเริÉมรบัลงทะเบียนการเขา้ร่วมประชุมผูถื้อหุน้ ก่อนเริÉมการประชุมไม่นอ้ยกว่า 2 ชัÉวโมง หรือตัÊงแต่เวลา 12.00 น. 

เป็นต้นไป ณ ห้อง Grand Ballroom ชัÊน 3 โรงแรม ดิ โอกุระ เพรสทีจ กรุงเทพฯ เลขทีÉ 57 ถนนวิทยุ แขวงลุมพินี เขต 

ปทมุวนั กรุงเทพมหานคร 10330 ตามแผนทีÉสถานทีÉจดัประชมุทีÉไดแ้นบมาพรอ้มนี Ê 
 

4. การออกเสียงลงคะแนนในทีÉประชุมผู้ถือหุ้น 
หลักเกณฑก์ารลงคะแนนเสียง 
ก. วาระทัÉวไป 

(1) การออกเสียงลงคะแนนแต่ละวาระจะกระทาํโดยเปิดเผย โดยใหน้ับหนึÉงเสียงต่อหนึÉงหุน้ ซึÉงผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบ

ฉันทะตอ้งออกเสียงลงคะแนนเพียงอย่างใดอย่างหนึÉง คือ เห็นดว้ย ไม่เห็นดว้ย หรืองดออกเสียง ไม่สามารถแบ่ง
การออกเสียงลงคะแนนเป็นบางส่วน (เวน้แต่เป็นการออกเสียงของ Custodian) 
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(2) ในกรณีมอบฉนัทะ 
(2.1) ผูร้บัมอบฉันทะจะตอ้งออกเสียงลงคะแนนตามทีÉผู้มอบฉันทะระบุไว้ในหนังสือมอบฉันทะเท่านัÊนการ

ลงคะแนนเสียงของผูร้บัมอบฉันทะวาระใดไม่เป็นไปตามทีÉระบุไว้ในหนังสือมอบฉันทะให้ถือว่าการ

ลงคะแนนเสียงนัÊนไม่ถกูตอ้งและไม่ถือเป็นการลงคะแนนเสียงของผูถื้อหุน้ 
(2.2) หากผูม้อบฉันทะไม่ไดร้ะบุความประสงคใ์นการออกเสียงลงคะแนนในวาระใดไวใ้นหนงัสือมอบฉันทะ

หรือระบุไวไ้ม่ชดัเจน หรือในกรณีทีÉทีÉประชมุมีการพิจารณาหรือลงมติในเรืÉองใดนอกเหนือจากทีÉระบุใน

หนงัสือมอบฉนัทะ รวมถึงกรณีทีÉมีการเปลีÉยนแปลงหรือเพิÉมเติมขอ้เท็จจรงิประการใด ผูร้บัมอบฉันทะมี

สิทธิพิจารณาและลงคะแนนแทนไดต้ามทีÉเห็นสมควร 
ข. วาระเลือกตัÊงกรรมการ 

สาํหรบัวาระการเลือกตัÊงกรรมการ ตามขอ้บงัคบับริษัทขอ้ 14 ใหท้ีÉประชุมผูถื้อหุน้เลือกตัÊงตามหลกัเกณฑแ์ละวิธีการ

ดงัต่อไปนี Ê 
(1) ผูถื้อหุน้คนหนึÉงมีคะแนนเสียงเท่ากบัหนึÉงหุน้ต่อหนึÉงเสียง 
(2) ผูถื้อหุน้แต่ละคนจะใชค้ะแนนเสียงทีÉมีอยู่ทัÊงหมดตาม (1) เลือกตัÊงบุคคลคนเดียว หรือหลายคนเป็นกรรมการ

ก็ได ้แต่จะแบ่งคะแนนเสียงใหแ้ก่ผูใ้ดมากนอ้ยเพียงใดไม่ได ้
(3) บคุคลซึÉงไดร้บัคะแนนเสียงสงูสดุตามลาํดบัลงมา เป็นผูไ้ดร้บัการเลือกตัÊงเป็นกรรมการเท่าจาํนวนกรรมการทีÉ

จะพึงมีหรือจะพึงเลือกตัÊงในครัÊงนัÊน ในกรณีทีÉบคุคลซึÉงไดร้บัการเลือกตัÊงในลาํดบัถดัลงมามีคะแนนเสียงเท่ากัน

เกินจาํนวนกรรมการทีÉจะพึงมีหรือจะพึงเลือกตัÊงในครัÊงนัÊน ใหผู้เ้ป็นประธานในทีÉประชมุเป็นผูอ้อกเสียงชี Êขาด 
 

วิธีปฏิบตัิในการลงคะแนนเสยีงในแต่ละวาระ 
 ประธานทีÉประชมุชี Êแจงรายละเอยีดวิธีการลงคะแนนใหท้ีÉประชุมทราบ โดยมีแนวทางดงันี Ê 
 ก. ประธานทีÉประชมุจะเป็นผูเ้สนอใหผู้ถื้อหุน้พิจารณาลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระ โดยจะมีการสอบถามความเห็นจากทีÉ

ประชมุว่าผูถื้อหุน้ท่านใด เห็นดว้ย ไม่เห็นดว้ย หรืองดออกเสียง 
 ข. กรณีทีÉผูถื้อหุน้ไม่เห็นดว้ย หรืองดออกเสียง ใหผู้ถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉันทะชูมือขึ Êน (เวน้แต่กรณีทีÉเป็นการลงคะแนน

ลบั) ผูถื้อหุน้ส่วนทีÉเหลือถือว่าเห็นดว้ยโดยไม่ตอ้งชูมือ โดยผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉันทะสามารถออกเสียงลงคะแนน

ตามความเห็นเพียงอย่างใดอย่างหนึÉง (เวน้แต่เป็นการออกเสียงของ Custodian ทีÉในหนังสือมอบฉันทะกาํหนดให้

แบง่แยกคะแนนเสียงได)้ 
 

 มติของทีÉประชุมผู้ถือหุ้นจะต้องประกอบด้วยคะแนนเสียงดังต่อไปนีÊ 
ก. กรณีปกติ ใหถื้อคะแนนเสียงขา้งมากของผูถื้อหุน้ทีÉมาประชมุและออกเสียงเป็นมตขิองทีÉประชมุ 
ข. กรณีอืÉนๆ ซึÉงมีกฎหมายหรือขอ้บงัคบับรษิทักาํหนดไวแ้ตกต่างจากกรณีปกติ มติของทีÉประชมุจะเป็นไปตามทีÉกฎหมาย

หรือขอับังคับนัÊนกาํหนด โดยประธานในทีÉประชุมจะแจง้ใหผู้ถื้อหุน้ในทีÉประชุมรบัทราบก่อนการลงคะแนนในแต่ละ

วาระดงักล่าว 
(1) หากคะแนนเสียงเท่ากนั ใหป้ระธานทีÉประชมุออกเสียงเพิÉมขึ ÊนอีกหนึÉงเสียงต่างหากเป็นเสียงชี Êขาด 
(2) ผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉันทะใดมีส่วนไดเ้สียเป็นพิเศษในเรืÉองใดโดยเฉพาะ หา้มมิใหอ้อกเสียงในเรืÉองนัÊน และ

ประธานทีÉประชุมอาจจะเชิญใหผู้ถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉันทะนัÊนออกนอกทีÉประชุมชัÉวคราวก็ได ้เวน้แต่เป็นการ

ออกเสียงลงคะแนนเพืÉอเลือกตัÊงกรรมการ 
 

 การนับคะแนนเสียงและแจ้งการนับคะแนน 
ประธานทีÉประชมุจะชี Êแจงวธีิการนบัคะแนนเสียงใหท้ีÉประชมุทราบก่อนเริÉมวาระการประชมุ โดยบรษิัทจะนบัคะแนนเสียงแต่

ละวาระ จากการลงคะแนนทีÉผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉนัทะซึÉงมาประชุมและมีสิทธิออกเสียง และจะแจง้ผลการนบัคะแนนให้
ทีÉประชมุทราบทกุวาระก่อนเสรจ็สิ Êนการประชมุ 




